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ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE VALLENAR
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DEPARTAMENTO DE PERSONAL Y RECURSOS HUMANOS

INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL

NOMBRE Y APELLIDO:

DAIVIARIS hIIARY ZAVALA PRADO

DIRECCION I DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:

JUZGADO POLICIA LOCAL

NOMBRE JEFE DIRECTO

AN DRES FRANCO YAÑ EZ _ JUEZ DEL J UZGADO DE POLICIA LOCAL

MES DE INFORME:

ABRIL DE 2024

TRABAJo ENcoMENDRoo sre úru coNTRATo DE pRESTAcToN DE sERVrcros:
-Atención de público
-Encargada de correspondencia recibida, ingresarla física y digitalmente
-Sancionar parte de Ley del Tto.
-Recibir las notificaciones devueltas y anotar la fecha en el libro de Notificaciones.
-Oficios varios
-Notificación vía correo electrónico Ley 18.290
-Subrogar las funciones de registro civil e ldentificación (Registro Nacional de Conductores y
Registro de Multas impagas)
-Subrogar a la funcionaria de causas
- cualquier otra función encomendada por la Secretaria del Tribunal

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES
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FI DIRECTO

-Atenc¡ón de público
-lngreso de correspondencia recibida, (física y digitalmente)
-Sanción diaria de partes de Ley del Tráns¡to que no comparec¡eron
-Archivo de not¡ficaciones devueltas d¡ar¡amente las cuales se anotaron
Notificaciones.
-Of ¡cios va rios
-Notificación de resoluciones vía correo electrónico de la Ley 1,8.29

fechas en el libro de

FIRMA FUNCIONARIO
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